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Příloha:

Postup při pracovní cestě:

1) Zaměstnanec, který koná cestu v souvislosti s mimořádným výkonem práce mimo rozvrh směn má nárok na cestovní náhrady jako při pracovní cestě.

2) Písemný příkaz k cestě konané v souvislosti s mimořádným výkonem práce mimo rozvrh směn se nevystavuje. Cesta konaná v souvislosti s mimořádným výkonem práce vyplývá z nařízeného nebo dohodnutého výkonu práce mimo rozvrh směn mezi zaměstnancem a zaměstnavatelem. 

3) Místem nástupu cest konaných v souvislosti s mimořádným výkonem práce mimo rozvrh směn je bydliště zaměstnance (nemusí být trvalým bydlištěm), které je rovněž místem ukončení této cesty. Pokud zaměstnanec po ukončení práce necestuje do svého bydliště, považuje se to za ukončení cesty výkonu práce. Zaměstnanci v tomto případě přísluší stravné za dobu od zahájení cesty do ukončení výkonu uvedené práce.

4) Zaměstnanec je povinen použít při cestě k mimořádnému výkonu práce mimo rozvrh směn prostředky MHD. V případě, že je nucen použít prostředků PID, hromadný dopravní prostředek dálkové dopravy  či mimořádně (po předchozím souhlasu příslušného nadřízeného pracovníka) taxislužbu, má právo na náhradu jízdného dle bodu 3.2 tohoto pokynu.

5) Zaměstnanci za cestu v souvislosti s mimořádným výkonem práce mimo rozvrh směn vzniká právo na:   


- stravné viz bod 3.1. tohoto pokynu,


- jízdné viz bod 4. této přílohy

- prokázané nutné vedlejší výdaje – ve zcela  mimořádných případech viz bod 3.3 tohoto

  pokynu.

6) Zaměstnanec vyúčtuje cestu konanou v souvislosti s mimořádným výkonem práce mimo rozvrh směn v místě výkonu práce nebo pravidelného pracoviště měsíčně na formuláři „Vyúčtování cest v souvislosti s mimořádným výkonem práce mimo rozvrh směn“, který je umístěn viz bod 5.3 tohoto pokynu. Písemné podklady pro vyúčtování cestovních náhrad budou k vyúčtování předkládány dle bodu 4.1 tohoto pokynu. Měsíční vyúčtování jednotlivých zaměstnanců bude za útvary předkládat hromadně přímý nadřízený pracovník zaměstnance dle bodu 4.1 tohoto pokynu.

7) Zaměstnanec obdrží vyúčtování náhrad dle bodu 4.1 tohoto pokynu za předpokladu, že bude uzavřena Dohoda o lhůtě vyúčtování cestovních náhrad dle bodu 4.2 tohoto pokynu. 
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