Postup pro objednání výstrojní kolekce

1) Správné a úplné vyplnění Objednávkového listu stejnokrojových součástí a odevzdání ve výpravně, depu nebo SPO, popřípadě předem určené osobě za DP

2) Odeslání vyplněných Objednávkových listů na výstrojní sklad, kde po roztřídění budou nekompletní předány na odd. 330310 pro sjednání nápravy (do sjednání nápravy budou tyto Objednávkové listy považovány za nedoručené do výstrojního skladu – tj. bez nároku na sjednání termínu návštěvy skladu). 

3) Objednání termínu návštěvy ve výstrojním skladu je možné nejdříve 2 prac. dny po odevzdání kompletního Objednávkového listu do výstrojního skladu.

4) Dle SGŘ 8/2008: Po odzkoušení a odebrání požadovaných stejnokrojových součástí vyznačí tento odběr pracovník oděvního skladu do oděvní knížky zaměstnance včetně objemu odebraných bodů a zároveň vyznačí i objem bodů, které je ještě možno v příslušném kalendářním roce vyčerpat nebo převést do následujícího roku.

5) Zaměstnanci jsou povinni odebrat objednané stejnokrojové součásti. Odmítne-li zaměstnanec bezdůvodně odebrat objednanou (požadovanou) stejnokrojovou součást, ztrácí na ni nárok. Odmítnutí je povinen písemně potvrdit v oděvním skladu spolu s udáním důvodu. Odmítnutím stejnokrojové součásti není zaměstnanec zproštěn povinnosti používat stanovený stejnokroj. 

6) V případě nevyřízení požadavku na vystrojení z důvodu, chybějící velikosti, změny, úpravy či opravy stejnokrojové součástky je možno ve výstrojním skladu nebo prostřednictvím odd. 330310 dojednat následný závoz stejnokrojových součástí na místo určené zaměstnancem v rámci DP nebo je zaměstnanci vydán doklad o nevystrojení a nárok na stejnokrojovou součást přechází do následujícího roku. 
7) Odmítne-li zaměstnanec závoz v rámci DP, může si chybějící stejnokrojové součásti vyzvednout v oděvním skladu bez nároku na proplacení následné návštěvy skladu za účelem vyzvednutí stejnokrojových součástí.

8) Připomínky či náměty lze zapsat do „knihy připomínek a návrhů“ ve výdejním místě stejnokrojových součástí, nebo na e-mail chmelik@xena.cz; hubenyp@dpp.cz.

9) Kontaktní informace:

Telefonické objednání termínu návštěvy – tel. 296 125 717 (vnitřní linkou  tel. 92-2717). 

E-mail: jaronova@xena.cz
10) V případě souběhu dvou i více pracovněprávních vztahů v rámci DP se bude pracovník   skladu dotazovat, zda si bude chtít zaměstnanec vyzvednout i výstroj, na kterou má nárok v rámci dalšího pracovněprávního vztahu (na každý pracovněprávní vztah musí být vyplněn a schválen samostatný objednávkový list a vystavena oděvní knížka). Stejnokrojové součásti pak mohou být vydávány najednou. 

. 
