Dopravní podnik hl. m. Prahy, akciová společnost

 FORMDROPDOWN 
 
Pokyn vedoucího jednotky

 FORMDROPDOWN 

č.  3/2008
Řidič - četař, vedoucí určeného pracovního kolektivu
	Zpracovatel
	:
	130200 - Koudela

	Účinnost normy od
	:
	1. dubna 2008

	Závaznost normy
	:
	130000

	Rušené normy
	:
	- - -

	Číslo hesla
	:
	10

	Účinnost úplného znění od
	:
	


Úvod

S ohledem na zavedení funkce řidič – četař, který je pověřen příslušným vedoucím provozovny vedením určeného pracovního kolektivu řidičů autobusů,






stanovuji

následující pravidla:

1. Kritéria pro výběr řidičů – četařů

· vzdělání min. SO,

· praxe minimálně 3 roky jako řidič autobusu u DP v posledních 5 letech

· přirozená autorita a oblíbenost řidiče v kolektivu 

· znalost linkového vedení kmenové provozovny,

· základní uživatelská znalost Microsoft Office,

· asertivní jednání a vystupování, komunikace,

· obecná znalost legislativy (silniční zákon, zákoník práce, nařízení vlády č. 589/2006   Sb., atd.)

· znalost organizačních a řídících norem v rámci DP, a.s. souvisejících s provozem autobusů,

· dobré technické znalosti o konstrukci autobusů,

· velmi dobré pracovní hodnocení (nehodovost, docházka, ústroj apod.).

2. Náplň činnosti řidičů – četařů
· předává podněty a připomínky členů vedeného kolektivu (úpravy turnusů, úpravy JD, vybavení AO, pracovní podmínky, apod..) u vedení příslušné provozovny, případně se na řešení aktivně  podílí,

· věnuje zvýšenou pozornost všem okolnostem, které mohou ohrozit bezpečnost a plynulost provozu,

· přenáší informace vedení provozovny na řidiče vedeného kolektivu a    zajišťuje zpětnou vazbu,

· působí výchovně na řidiče vedeného kolektivu, zejména na ty, kteří mají závady ve službě,

· provádí kompletní zácvik nových řidičů,

· spolupracuje s nadřízeným při provádění základního hodnocení zaměstnanců  vedeného kolektivu,

· předává zjištěné závady na dopravní cestě, zastávkovém zařízení a sociálním zařízení v AO, včetně případného ověřování úplnosti a aktuálnosti těchto informací,

· v odůvodněných případech se zúčastňuje místních šetření.

3. Pověření do funkce řidič – četař

Pověření a odvolání řidiče provádí vedoucí provozovny.

4. Mzdové ohodnocení

Při výkonu této funkce je řidič – četař finančně ohodnocen dle Mzdového předpisu, který je nedílnou součástí platné Kolektivní smlouvy.

5
Evidence pověření

· vedoucí provozovny vede aktuální evidenci pověřených řidičů,

· zajistí vložení kopie pověření nebo odvolání do ASW „Provozní záznamy zaměstnance“ do záložky přílohy.

Datum schválení: 28. 3. 2008

                                                                                                Václav Jelínek, v. r.



                                                               vedoucí jednotky Provoz Autobusy

Přílohy: 

1) vzor Pověření

2) vzor Odvolání pověření
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                                                                               Dopravní podnik hl. m. Prahy, akciová společnost


                                                                                                                jednotka Provoz Autobusy






Útvar:
 
     

(číslo a název)

Č.j.:
 
     

P o v ě ř e n í


s účinností od:         do:      

p o v ě ř u j i:
   FORMDROPDOWN 
                                                    sl.č.:      

z útvaru:
       

(číslo a název)

k vedení stanoveného pracovního kolektivu řidičů

diagramy, čety:      

V Praze dne:
     

                   

                                   



          




          vedoucí provozovny 



                    pověřený zaměstnanec


          (jméno, příjmení, podpis)         



           (jméno, příjmení, podpis)

Rozdělovník:
1x pověřený zaměstnanec




1x vedoucí zaměstnanec udělující pověření


příloha k Pokynu vedoucího JPA „Řidič-četař, vedoucí určeného pracovního kolektivu“
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                                                                               Dopravní podnik hl. m. Prahy, akciová společnost


                                                                                                                jednotka Provoz Autobusy






Útvar:
 
     

(číslo a název)

Č.j.:
 
     

O d v o l á n í    p o v ě ř e n í


s účinností od:         o d v o l á v á m   v   p l n é m  r o z s a h u  p o v ě ř e n í  

 FORMDROPDOWN 
          sl.č.:      

z útvaru:
  
       

(číslo a název)

které bylo uděleno dne        pod č.j.:       

k vedení stanoveného pracovního kolektivu řidičů

V Praze dne:
     





 
           



 



                                                  vedoucí provozovny

                   



                                              (jméno, příjmení, podpis)

Odvolání pověření  FORMDROPDOWN 
  převzal:






 
           



 



                                                 pověřený zaměstnanec


                   



                                             (jméno, příjmení, podpis)

Dne:
     

Rozdělovník:
1x pověřený zaměstnanec




1x vedoucí zaměstnanec udělující pověření


příloha k Pokynu vedoucího JPA „Řidič-četař, vedoucí určeného pracovního kolektivu“












