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                                                                               Dopravní podnik hl. m. Prahy, akciová společnost

                                                                                                                jednotka Provoz Autobusy



METODICKÝ POKYN

odboru Zabezpečení provozu č. 1 / 2010
Určeno pro: vedoucí provozoven JPA


          Platnost: 1. 1. 2010



VĚC: Postup vyřizování služebních hlášení a sankcí ROPID


Metodický postup vyřizování sankcí je zpracován na základě dohody s  právním útvarem a vedoucím oddělení 100040 Předpisy:
1.
Doručená služební hlášení (SH) jsou předávána pověřeným útvarem ÚD (100040 - oddělení Předpisy) do sekretariátu jednotky Provoz Autobusy (JPA).

2.
Sekretariát JPA SH zaeviduje a v el. podobě předá určenému pracovníkovi příslušné provozovny JPA k vyřízení. Vedoucí provozovny SH prošetří a projedná se zaměstnanci, kterých se SH týká. S postihem ze strany organizace ROPID  a závěrečným řešením SH je prokazatelně seznámí a dále postupuje ve smyslu Metodického pokynu č. 2/2009 „Řešení závad u řidičů….“. 
3.
Po vyřízení SH dle bodu 2 předá vedoucí provozovny nejpozději do 13 kalendářních dnů zápis o „Projednání služebního hlášení ROPID“ v el. podobě do sekretariátu JPA. Naskenovanou kopii zápisu uloží do PZZ a originál odešle do sekretariátu JPA. Pokud v odůvodněných případech není možné termín dodržet, odešle vedoucí provozovny e-mail na sekretariát JPA s číslem SH, důvodem a návrhem  náhradního termínu. Řešení SH, včetně příslušného čísla dokladu (např. 83/09 – ROPID), zaznamená provozovna do Provozních záznamů zaměstnance.
5.
Sekretariát JPA  předá vyřízená SH pověřenému útvaru ÚD (100040). V případě, že byly zjištěny skutečnosti, které vylučují zavinění DP, musí být stanovisko schváleno vedoucím JPA.
6.
V případě, že nebyly v řešení SH zjištěny okolnosti, které by vylučovaly odpovědnost DP za vznik sankcionované závady v zajišťování dopravní obslužnosti, zašle pověřený útvar ÚD (100400) příslušnému útvaru ÚE pokyn k provedení úhrady uložené sankce. 

7. 
Pověřený útvar ÚD 100040 oddělení Předpisy po předání prošetřených a vyřízených SH, zašle písemný pokyn útvaru 400520 oddělení Účetnictví k proplacení sankcí organizaci ROPID. Kopii písemného pokynu zašle do sekretariátu JPA.
8.
Sekretariát JPA zajistí informaci příslušné provozovny o pokynu k proplacení sankcí organizaci ROPID. Vedoucí provozovny dále postupuje ve smyslu SGŘ „Škody na majetku a postup při jejich vypořádání“.  Objasní všechny rozhodné skutečnosti a to jak pro posouzení odpovědnosti zaměstnance, tak pro posouzení výše škody a její náhrady. Je nutno posoudit okolnosti, za nichž došlo ke škodě, uváží, zda nedošlo také k porušení povinností zaměstnavatele nebo zda za škodu nenese spoluodpovědnost i jiná osoba. Dále zajistí zpracování „Protokolu o předání případu do komise pro náhradu škod“, a v případě návrhu na úhradu škody zaměstnancem stanoví její výši a zajistí jeho vyjádření a podpis. Protokol zašle útvaru 900200 odbor Právní, písemnou kopii útvaru 400520 oddělení Účetnictví a naskenovanou kopii do sekretariátu vedoucího JPA. Při uplatňování náhrady škody je nutné do protokolu uvést, jakým způsobem bude úhrada provedena.
9.
Dohodu o srážce ze mzdy vyhotovuje právní útvar, který dále zajišťuje kontrolu jejího plnění.
Přílohy:
Smlouva s Ropid - „Sazebník postihů 2009“
Protokol o předání případu do komise pro náhradu škod
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                                                     Jaroslav Koudela 


                                                           vedoucí odboru Zabezpečení provozu
V Praze dne: 28.12.2009
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		Dopravní podnik hl.m. Prahy, akciová společnost

		Protokol

		o předání případu do komise pro náhradu škod

		1.		Skutkové okolnosti vzniku škody:

				Ztracený/poškozený předmět :												Postih ROPID - porušení ustanovení uzavřené smlouvy

				Inventární číslo :

				Popis vzniku škody, použití násilí, další okolnosti :

				kouření

		2.		Vyčíslení škody (bez DPH):

				Rok pořízení :

				Pořizovací hodnota :

				Opotřebení popř. zhodnocení :

				Skutečná škoda s ohledem na opotřebení (stanoví určený zaměstnanec OEÚ

		3.		Datum vzniku (zjištění škody):

		4.		Útvar, ve kterém ke vzniku škody došlo (do jehož majetku patří

				ztracený/znehodnocený předmět):																130000  jednotka Provoz Autobusy

		5.		Výsledek šetření Policie ČR:

				Šetření provedl :						nešetřeno										pod č.j.:

		6.		Hlášeno pojišťovně dne:

		7.		Závěry vyplývající z následného šetření odpovědnosti za škodu:

				a) Za škodu odpovídá :

				jméno a příjmení :																				sl.číslo :				útvar :

				Zavinění spočívá v :										nevypravení dopravního prostředku na celou dobu plánovaného výkonu

				(příloha - dohoda o hmotné odpovědnosti)

				b) Za škodu nikdo neodpovídá, popř. nepodařilo se zjistit, kdo za škodu odpovídá

				protože :

		8.		Návrh na vypořádání škody:

				a) Odpis :

				b) Náhrada odpovědným zaměstnancem ve výši :

				Navrhuji odpis smluvní pokuty v plné výši.

				K uvedenému porušení povinnosti řidiče bude přihlédnuto při hodnocení plnění pracovních

				úkolů v daném měsíci.

		9.		Snížení náhrady škody (zdůvodnění):

		10.		Vyjádření odpovědného zaměstnance k navržené výši úhrady:

																								podpis zaměstnance

		11.		Odborová příslušnost odpovědného zaměstnance (případně sdělení jaké

				odborové organizaci má být sdělen výsledek jednání komise):

		V Praze dne :

																								razítko a podpis navrhovatele
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		PROJEDNÁNÍ SLUŽEBNÍHO HLÁŠENÍ ROPID





		číslo služebního hlášení ROPID

		     

		provozovna

		 FORMDROPDOWN 




		jméno zaměstnance

		     

		osobní číslo

		     



		závady ROPID

		     





		vyjádření zaměstnance



		     





		rozhodnutí vedoucího provozovny



		     



		číslo závady:                                                         

(metodický pokyn JPA)              


                                                                                                                                       

		řešení:            FORMDROPDOWN 


 (postih)               FORMDROPDOWN 


                            FORMDROPDOWN 






řidič byl upozorněn na škodu, způsobenou Dopravnímu podniku ve výši      ,-Kč,

která bude řešena v komisi pro náhradu škod    FORMDROPDOWN 


V Praze, dne:      

…………………………………………..

      …..……………………………………


  razítko a podpis vedoucího provozovny


              podpis řidiče

příloha k metodickému pokynu č. 1 / 2010




